國立澎湖科技大學公共場地及設施管理借用辦法
中華民國八十九年十一月十六日行政會議通過
九十四年九月二十八日校務會議修正通過
九十五年十月十二日行政會議修正通過
九十六年五月三日行政會議修正通過
九十七年三月十三日行政會議修正通過
一○一年三月十五日行政會議修正通過
一○一年九月十三日行政會議修正通過
一○二年九月十二日行政會議修正通過
一○二年十一月十四日行政會議修正通過
一○三年六月十九日行政會議修正通過
第1條 為有效利用本校公共場地及設施並加強其維護與管理，特訂定本辦法；本辦法未規定者，適用其他相關辦法。
第2條 本校公共場地及設施，除供校內單位使用外，得提供校外機關團體為合法之使用。
各借用單位除因特殊緊急狀況外，應於使用日7天前校內單位上網登錄；校外單位以書面（函）向管理單位提出申請，經核准後辦理繳費借用。
第3條 各單位借用本校場地及設施，應繳付場地維護及其他相關費用，分級收費標準如附表(一)

1、 借用時間：以四小時為一單位共分08:00-12:00、13:30-17:30、18:00-22:00三個單位；校外單位彩排、預演及場地佈置等均應併入借用時間計算。
2、 收費標準：
(1) A級：
1. 本校各學術單位、學生社團借用（除國際會議廳外）各會議場所免收費。
2. 本校行政單位辦理全校性活動或會議借用各會議場所免收費。
(2) B級：
1. 本校學術單位借用國際會議廳按場地費三折收費。
2. 本校學生社團獨自辦理之活動借用國際會議廳按場地費三折收費。
(3) C級：政府機關團體、各級學校、學會、學術性團體、文教慈善性財團法人借用按場地費七折收費。
(4) D級：民間企業及工（商）會等團體借用全額收費。
3、 場地收費另有優惠需求者，借用前需經簽奉校長核准始得辦理優惠。
4、 其他未明列之場地，如確有需要外借時，得由各場地管理單位依借用程序比照上款標準酌收費用。
5、 其他公共場地外租作營利使用時需與權責單位另訂契約規範。
6、 本校單位非上班時間借用場地需支援場管人員，場管人員得報支加班費，若無加班費者以補休假替代。
7、 .校外單位非上班時間借用場地，需另行支付場管人員工作費，每一單位800元。
第4條 借用或預定借用之場地及設施，本校如有特殊需要必須收回使用時，得隨時終止借用，借用人不得提出異議及請求賠償。
第5條 借用人應注意使用場地及設施，並遵守有關之使用規則及其他相關規定，倘有毀損應負損害賠償之責。
國際會議廳音響、燈光、冷氣由本校場地管理人員操控，如需自行增加其他設備或佈置，應經本校管理單位同意；其場地及設施之使用規則，由管理單位另訂定之。
第6條 除有特別約定者外，借用期間之安全及公共秩序之維護，概由借用人負責。
第7條 有下列情事之一者，不得核准借用：
一. 活動內容違背政府政策及法令規定者。
二. 活動內容違反公序良俗者。
三. 申請用途有害場地及設施原定用途或對場地及設施有
造成損害之虞者。
四. 活動內容有損及本校名譽及易於造成秩序紊亂者。
五. 借用人有將場地轉借他人使用之虞者。
六. 其他本校認定不宜借用之事由。
已核准之借用有違背前項事由之一者，或借用人之使用與原申請之使用不符者，管理單位應即終止借用。
因前項事由之終止借用，借用人不得要求退回所繳費用。
第8條 借用人之使用有違法情事者，依法處理之。
第9條 本辦法經行政會議通過，並陳請校長核定後實施，修正時亦同。
附表(一) 分級收費標準（元）
	場地名稱
	場地費
	A
(免收費)
	B
(三折收費)
	C
(七折收費)
	D
(全額收費)
	場地管理
單位

	海科大樓
國際會議廳
	10,000
	0
	3,000
	7,000
	10,000
	總務處
事務組

	海科大樓
會議室
	2,000
	0
	---
	1,400
	2,000
	總務處
事務組

	海科大樓402
專題討論室(一)
	2,000
	0
	---
	1,400
	2,000
	總務處
事務組

	海科大樓402
專題討論室(二)
	2,000
	0
	---
	1,400
	2,000
	總務處
事務組

	海科大樓408
專題討論室(一)
	1,500
	0
	---
	1,050
	1,500
	總務處
事務組

	海科大樓408
專題討論室(二)
	1,500
	0
	---
	1,050
	1,500
	總務處
事務組

	行政大樓
會議室
	1,500
	0
	---
	1,050
	1,500
	總務處
事務組

	綜合禮堂
	6,000
	0
	1,800
	4,200
	6,000
	學務處
體育組

	階梯教室
	3,000
	0
	900
	2,100
	3,000
	教務處
課務組

	圖資大樓
國際會議廳
	7,000
	0
	2,100
	4,900
	7,000
	總務處
事務組

	實驗大樓
演講廳
	4,000
	0
	---
	2,800
	4,000
	總務處
事務組

	實驗大樓
會議室
	2,000
	0
	---
	1,400
	2,000
	總務處
事務組

	學生活動
中心會議室
	2,000
	0
	---
	1,400
	2,000
	總務處
事務組

	普通教室
	700
	0
	210
	490
	700
	教務處
課務組

	教學大樓
一樓廣場
	1,000
	0
	---
	700
	1,000
	總務處
事務組











